附件1

撰写模板（教学单位）

一、标题
标题用三号方正小标宋简体，居中，不加粗。
二、条目标题
各单位、各部门根据2024年工作总结，将重点、亮点和特色工作列出分目标题。切忌脱离部门年度工作总结由各个科室将具体工作碎片化罗列甚至漏项或重复。
三、正文
按照年鉴规范撰写文稿。正文使用5号宋体，字间距用“标准”，行距固定值28。页边距上下为2.54cm，上下为3.18cm。
四、格式模板

[bookmark: OLE_LINK1]****学院
一、基本情况（全年工作概述）
[bookmark: _GoBack]二、党建工作
学院共有教工党支部**个，教工党员**人；学生党支部**个，学生党员**人；新增党员**人，100%的双带头人担任党支部书记。
党建具体工作等。
三、教学工作
1.教学工作
内容包括但不限于学院在教学改革、人才培养方案、专业建设、课程设置、质量工程、教学立项与研究、教学管理等方面取得的成绩。
2.实验室建设和管理工作
内容包括但不限于实验室建设项目、实验教学、设备采购与运行等。
四、科研工作
内容包括但不限于科研立项、科研经费、科研成果、科研奖励、签署合作协议、科研成果推广与转化、交流与合作等方面取得的成绩。
五、学科建设
内容包括但不限于学科方向、学位点、团队、学科基地等方面的建设情况。
六、教师队伍建设
内容包括但不限于人才引进、教师培养、教师教育、职称晋升等。
七、学生工作
内容包括但不限于学生教育管理，包括思想政治教育、学风建设、团组织建设、招生与就业情况、奖助贷工作、心理健康教育等；辅导员、班主任队伍建设；社会实践与科技创新活动等。
八、交流合作
内容包括但不限于与国外大学交流概况（包括互访、考察、签约等）、与国内其他大学交流概况、举办大型有影响力的学术研讨会概况。
九、宣传工作
全年发布校网新闻**篇，院网新闻**篇，团学微信公众号推文**篇，团学微信公众号关注人数**人，院团学微信公众号阅读量**人次。
十、工会活动
学院工会充分发挥工会桥梁和纽带作用,促进学院稳定发展。开展**、**、**、**等活动，参与教师**人次。
十一、其他工作
[bookmark: _Hlk162541246]其他未列出但学院工作有特色、认为需要编入年鉴的内容。
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