广州城市理工学院

印章刻制、换发、补发申请表

编号：                                     （填写前请认真阅读申请表中的填写说明）

	刻制新印章
	印章

类别
	□学校或根据上级部门批准成立的机构（批准文号：                   ）（请附批文）

□根据学校或上级部门文件精神，业务需求（请附批文）

□根据本部门管理业务需求（请附说明）

	
	印章文字内容
	申请单位填写：
	核准部门填写（学校办公室/学校党委办公室）：

	
	印章用途说明
	

	
	印章分类、大小、样式及颜色
	分类：□牛角章    □回墨印    □其他  （申请单位填写）
大小：□40mm     □42mm     □其他  （核准部门填写）
样式：□圆形      □椭圆      □其他  （核准部门填写）

颜色：□红色      □蓝色      □黑色     □其他  （核准部门填写）

	换发或补发印章
	因磨损严重而申请换发（请于本表“旧印模”栏拓具当前印章；

因损毁或遗失而申请补发（请另附：原印章印模、制发日期、损毁或遗失经过等。）； 

其他原因（请另附说明）

	申请单位意见：

负责人（签字）：

年    月    日
	申请单位业务主管部门/ 业务主管校领导意见：

负责人（签字）：

                               年    月    日

	学校办公室/学校党委办公室意见：

负责人（签字）：

年    月    日
	主管行政校领导意见：

负责人（签字）：

年    月    日

	旧印模
	新印模
	校办经办人

（签字）：

年   月   日
	领用人

（签字）：

监印人

（签字）：

年   月   日

	
	
	
	

	
	
	费用出处：□申请单位

          □学校办公室/学校党委办公室

	备  注
	


